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Tutorial para cadastramento de Usuario Externo. Bancas
de Pos-graduacdo PPGEMP

1. Acesse o Sistema SEI! (http://www.portalsei.unb.br) e cligue no campo
Usuério Externo e Aluno.
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2. Deveréa aparecer a tela a seguir e clicar no link “Cligue aqui se vocé ainda
ndo esta cadastrado”

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:
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3. Seré exibida a tela para cadastro de usuario externo do SEI-UnB. Clicar no
link “Clique aqui para continuar”, indicado pela seta vermelha abaixo:

4. O usuario externo deve preencher os seus dados cadastrais, cadastrar um
email e escolher uma senha para seu usuério. Posteriormente, deve preencher
o cddigo mostrado na imagem e clicar no botao “Enviar”, conforme indicagao
das setas vermelhas abaixo:

UNIVERSIDADE DE BRASILIA

sel!

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

riome do Representante:

) Estrangeiro

CPF: RG: Orgao Expedidor:
Te!efone Fexq. Telefone Ce!ular
Endereco Residencial:
Compiemento. Saxrro:
Pais: Estado:  Cidade: CEP:
Brasil v| | v | v

Dados de Autenticagao

E-mail:
Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numeros):

Confirmar Senha:

ok,

pens Digite o ¢6digo da imagem 30 lado
M

5. Enviar o cadastro para autorizagéo.



TUTORIAL PPGEMP — BANCAS DE DEFESA — FACULDADE DE EDUCAGAO 2/2019

6. A seguinte mensagem sera exibida:

» Este € um e-mail automatico
Prezadola)

Sua solicitacdo de cadastro como Usuario Externo no SEL-UnB fo recebida com sucesso.
Caso tenha alguma duvida, entre em contato com a unidade da UnB respansavel pelo se
rOCesso para orientagdes.

Universidade de Brasilia - UnB
hito://www.unb.or

ATENCAO: As nformages contidas neste e-mail, incluindo seus anexos, podem ser restitas
apenas a pessoa ou entidade para a qual foi enderecada. Se vocé nao € o destinatario ou a
pessoa responsavel por encaminhar esta mensagem ao destinatario, vocé esta, por meio
desta, notificado que ndo devera rever, retransmitir, imprimir, copiar, usar ou distribuir esta
mensagem ou quaisquer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engana, par
favor, contate o remetente imediatamente e em sequida apague esta mensagem.
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7. Sera encaminhada uma mensagem de confirmacéo do cadastramento para
o email que o usuario externo definiu no cadastro. A partir desse momento, o
usuario externo devera entrar em contato com a unidade da UnB que €
responsavel pelo seu processo para informar que o cadastro ja foi realizado.



